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PEI'JIAMEHT
Binniny «lleHTp HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYD)
anapaty BUKOHABYOro komirery KymyryMcbKoi ceJIUIIIHOT paj
3anopi3zbkoro paiiony 3anopisbkoi 00s1acTi

I. 3arajabpHa yacTuHa

1.1. Pernament Bigminy «lleHTp HamaHHS aaMIHICTpaTUBHMX IOCIYT» amapary
BUKOHABYOro KoMmiTeTy KyIIyrymMchKoi CeIMIIHOI paad 3amopi3bKoro paioHy
3anopi3bkoi obnacTi (nani — PernaMeHT) BU3Hayae MOpsA0OK opraHizallii poOoTH BIIILTY
«lleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX IIOCIYr» amapaTy BHUKOHABYOIO KOMITETY
Kymyrymcekoi cenuminoi paau 3arnopizpkoro paiioHy 3anopizbkoi o01acTi Ta HOpsAIoK
i aamiHicTpatopiB Biaauny «lleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT» amnapary
BUKOHABYOro KoMiTeTy KylyryMcpkoi cenuuiHoi pajaum 3amopi3bKoro pailoHy
3anopi3bKoi 001acTl Ta X B3aeMOii 13 Cy0’€KTaMM HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

1.2. 'V upomy PernmaMeHTi TepMiHM BXKMBAIOTHCA Yy 3HAYEHHI, BCTAHOBJICHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo anMiHiCTpaTUBHI NOCTyruy», 3akoHOM YKpainu «IIpo BHECEeHHs
3MIH JI0 JESKUX 3aKOHOJABYMX akTiB YKpaiHU 1100 ONTUMI3allli Mepexi Ta
(GyHKIIOHYBAaHHS IEHTPIB HAJaHHS aJMIHICTPATHUBHUX TMOCIYT Ta YIOCKOHAJICHHS
JOCTYITY J10 aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT, SIK1 HAIAIOThCS B €JIEKTPOHHIN opMI».

1.3. Hapmanns anMidicTpatuBHUX Tmocayr y  Bigaum  «lleHTp HamawHs
aJIMiHICTpaTUBHUX TOCTYT» anapary BUKOHaBYOro KomiTeTy KymryryMchkoi cenumHol
pamu 3amnopizbkoro paioHy 3amopi3bkoi 00J1acTi 3AIMCHIOETBCS BIAMOBIAHO 10
PUHITUITIB:

1) BepXOBEHCTBA IpaBa, y TOMY YKCJII1 3aKOHHOCTI Ta FOPUANYHOI BUSHAYEHOCTI;

2) cTabiapHOCTI;

3) piBHOCTI mIepe1 3aKOHOM;

4) BIAKPUTOCTI Ta MIPO30POCTI;

5) noctymHOCTI iHGOpMAaIIii PO HAAAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

6) onepaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

7) 3aXMIIEHOCT1 IEPCOHANTBHUX TaHUX;

8) pauioHanbHOI MiHIMI3alli KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOUEAYPHUX MO, IO
BHUMAraroThCs A1l OTPUMAaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;



9) HeymepemKEeHOCTI ¥ CIpaBeIMBOCTI Cy0’€KTIB HalaHHS aJMiHICTPATHBHHX
MOCITYT Ta MpaliBHUKIB BiAauUTy «LleHTp HagaHHS aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT» amapary
BUKOHABYOrO0 KoMiTeTy KymryrymMcpkoi cenumiHoi paau  3amopi3bKoro  pailoHy
3anopi3bkoi 00J1acTi;

10) mocTymHOCTI Ta 3pY4YHOCTI OpraHizaiii HaJaHHS TOCIYr JUIsl CyO’ €KTIB
3BEPHCHb.

1.4. Bigain «lleHTp HamaHHS aJAMiIHICTPATUBHUX MOCIYT» amapaTy BUKOHABYOTO
KoMiTeTy KymyryMcpKkoi cenuiiHoi paau 3anopi3bkoro pailony 3amopizbkoi o0iacTti y
CBOIH misTbHOCTI KepyeTbest KoHeTuTymi€ero Ta 3akoHaMu Y Kpainu, aktamu [Ipesunenta
VYkpainu 1 Kabinety MinicTpiB YKpaiHu, akTamMu IIEeHTpaJIbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB
BUKOHABYOI BJIa/Id, OPraHiB MICLIEBOr0 caMoBpstyBaHHs, [lonoxxeHHsaM Ta Pernmamentom
BTy «LleHTp HajmaHHS aaMIHICTPATUBHUX TMOCIYT» anapaTy BUKOHABUYOTO KOMITETY
Kymryrymcbkoi cenuiHoi paau 3amnopizbkoro paiioHy 3anopi3bkoi 00J1acTi.

I1. Bumoru 10 npuMillieHHs1, B AKOMY po3Milnyerbes Bigaii LleHTp HaganHsa
aIMIiHICTPATUBHMX MOCJYT AaNlAPpATy BUKOHABYOI'0 KOMITETYy
Kymyrycbkoi ceqiuninoi paau 3anopizskoro paiiony 3anopizbkoi 001acTi

2.1. Bigain «lleHTp HamaHHs aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT» amapaTy BHUKOHABYOTO
koMitery Kymyrymchkoi cenumiHoi paau 3amopi3bKoro pailoHy 3amopi3bkoi o0jacTi
PO3MIILIYETbCSI B LIEHTPAJbHIA YaCTHHI CeIMIIa 3 PO3BUHYTOI TPAHCIOPTHOIO
1H(PaACTPYKTYPOIO.

Ha Bxo/11 A0 mpUMIIIEHHS pO3MIIY€EThCs 1H(GOpMaIliiiHa BUBICKA 3 HAIMEHYBaHHSIM
BTy «LleHTp HagaHHS agMIHICTPATUBHUX MOCIYD» anapaTy BUKOHABUOTO KOMITETY
Kymyrymcekoi cenumiaoi pajau 3amopizbkoro paiioHy 3amnopizbkoi 001acTi Ta TabIu4Ka
3 1H(pOpMAaIli€r0 PO WOTO MICIE3HAXO0/KEHHs, TpadikoM Horo podoTu. OKkpemMo BHI
HaiimenyBanHs [{HAII mae npaBo BukopucroByBatu «llentp Hii».

Bxin no Bigminy «lleHTp HamaHHsS aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYD» amapary
BUKOHABYOro KomiTeTy KyIIyrymMchbKoi CenMImHOi paad 3amopi3bKoro paiony
3anopi3bkoi 001acTi 00JAIITOBAHUMA BIAMOBIIHO O BUMOT 1 mepeadadyae MOXKIUBICTh
BUIBHOT'O TIEPECYBAHHS AJIs1 0C10 3 00MEKEHUMHU (DI3UYHUMU MOKITMBOCTSIMHU.

Ha nmpunermiii no Bigainy «lleHTp HamaHHS agMiHICTpaTUBHUX IMOCIYT» amapary
BUKOHABYOTO0 KoMmiTeTy KyIIyrymMchkoi CenummHoi paau 3amopi3bKOro paioHy
3amopi3bkoi o0jacTi TepuTopii mepembadeHo Micle IS 0e30IUIaTHOI  CTOSTHKH
aBTOMOO1JTLHOTO TPAHCIIOPTY CYO’€KTIB 3BEPHEHHS Ta MiCIle JJIsl BEJIONaPKOBKH.

VY npumimenni Biaainy «lleHTp HamaHHS aaMIHICTPAaTUBHHUX TIOCIYT» amapary
BUKOHABYOro KomiTeTy KyIIyrymMchbKoi CenMImHOi paad 3amopi3bKoro paiony
3anopi3bkoi 00J1acTi 00IAIITOBYETHCS CaHITapHA KIMHATA 3 YpaxyBaHHSIM NOTped ocio 3
0OMexeHUMH (PI3UIHUMH MOKIIUBOCTSIMH.



2.2. lpumimenHs Binany «lleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYD» amapary
BUKOHABYOTO KOMiTeTy KymyrymMcpkoi cenuimHoi paaud  3amopi3bKoro paioHy
3anopi3pKoi 001aCTl MOAUISETHCS HA BIIKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHUHHU.

VY BIAKPUTINA YaCTHUHI 31HCHIOETHCS MPUMOM, KOHCYJIbTYBaHHS, 1HPOpMYBaHHS Ta
00CIIyrOByBaHHsI CyO’€KTIB 3BEpHEHHs TNpalliBHUKamu Bigauty «LleHTp HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIY» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KylyryMchKoOi CENMIIHOT
paau 3amopi3pKoro paioHy 3amopizpkoi ob6yacti. Cy0’€kTH 3BEpHEHHS MalOTh
0e3MnepeIKoIHUN JOCTYH A0 TaKoi YacTUHU BiauTy «LIeHTp HajaHHs aAMIHICTPaTUBHUX
MOCITTYTY anapaTy BUKOHABYOro KoMiTeTy KyIryryMchkoi cenuiHoi paau 3amnopi3bKoro
paiioHy 3anopi3pKoi 00J1acTi.

Biakputa yacTiHa BKIIIOYAE:

- CEKTOp NpUMOMY;

- CeKTOp 1H(POpPMYyBaHHS;

- CEKTOp OYIKYBaHHS;

- CEKTOp 00CITyrOByBaHHS;

- CYIIyTHI MMOCITyTH.

Binkputa yacThHa pO3MIIIYETHCS B OJHOMOBEPXOBIM OymiBii. 3aKpuTa YacTHHA
MpU3HAaYEHA BUKJIIOYHO JIJISl ONPAIFOBAHHS JIOKYMEHTIB, TOIITH, HAJaHHS KOHCYJIbTAIliN
3 BUKOPUCTAHHSM TeJIE(POHHOTO 3B 53Ky, a TAKOXK 30€peeHHs OKYMEHTIB, CIIpasB,
KypHaJiB 00JiKy/peecTparlii (po3MillleHHs apXiBy).

Bxin no 3akputoi yactuHu Bigauty «l{eHTp HamaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT»
amapary BUKOHABYOro KomiTeTy KylryryMchkoi cenuuiHoi paau 3anopi3bKoro pailoHy
3anopi3bKoi 001acTi cy0’eKTaM 3BEpHEHHS 3a00pOHSAETHCA.

2.3. Cekrtop nmpuiioMy 00NallITOBaHUNA MPU BXOJII 0 MpUMIILEHHS Biaainy «LleHTp
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYr» anapary BUKOHABUOTO KomiTeTy Kymryrymchbkoi
CEJMIIHOI pajy 3amopi3bKOro paioHy 3amopi3bkoi o0nacTi. Y HbOMY 3IMCHIOETHCS
3araigpHe 1H(QOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHSI CyO’€KTIB 3BEpHEHHSI 3 MUTaHb POOOTH
BTy «LleHTp HagaHHS agMIHICTPATUBHUX IMOCIYI» arnapaTy BUKOHABUYOTO KOMITETY
KymryryMcbkoi cenuinHoi paau 3anopi3bkoro pailoHy 3anopizbkoi 001acTi.

2.4. Cexrop iH(OpMyBaHHS OOJIAIITOBAHWN 3 METOK O3HAWOMJIEHHSI CYO’€KTIB
3BEPHEHHS 3 MOPSAJKOM Ta YMOBAaMU HAJIaHHSA aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT. Y CEKTOpI
1H(OpMYyBaHHS PO3MIIITYIOTHCS 1H(OPMAITiHHI CTEH]IH, 1110 MICTSITh aKTyaIbHY, BUUCPITHY
iHdopmariito, HEOOXIAHY HJsi OJCpKaHHA aAMIHICTpaTHBHUX Tmociayr. CekTop
iHQopMyBaHHSI OOJAIITOBAaHUN CTOJIAMH, CTUIBIIMU, KOMIT FOTEPHOIO TEXHIKOIO 3
BITBHUM JOCTYNOM 110 [HTepHETY Ta 3a0e3medyeThCsl KaHIEIIPCHbKUMHU TOBapaMu JIIst
3allOBHEHHS Cy0’€KTaMU 3BEpHEHHS! HEOOX1THUX JTOKYMEHTIB.

JI71s1 BUCHOBIIEHHS Cy0’€KTaMU 3BEpHEHb 3ayBaK€Hb 1 MPOIMO3ULIN 1I0A0 SKOCTI
HaJaHHS  aAMIHICTPAaTUBHMX TIOCIYT CEKTOp 1H(QOpMyBaHHS OOJAIITOBYETHCS
BIJIMOBITHOIO CKPUHBKOIO Ta KHUTOIO BIATYKIB 1 MPOTO3HULIIH, SIKa PO3MIILYEThCS Ha



BUJHOMY Ta y JOCTYNHOMY Miclii. MOXJIMBE BCTAaHOBJIEHHS 3BOPOTHOTO 3B’SI3KY B
eJIEKTPOHHIM (OpMI 3 BUKOPUCTAHHSIM €IUHOTO JAEPKABHOTO BEOMOPTaTy EIEKTPOHHUX
nocnyr. Cy0’ekTu HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Ta HadaJlbHUK Bimaury «LleHtp
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYr» anapary BUKOHABUOTo KomiTeTy Kymryrymcbkoi
CEJIMIIHOI paji 3amopi3bKoro pailoHy 3anopi3bkoi 001acTi MPOBOASITH HIOPIYHUN aHAI3
TaKuX 3ayBaKCHbB 1 IPOIO3UIIIH, 32 pe3yJIbTaTaMU SKUX BXKUBAIOTh BIJIIIOBIIHI 3aX0/IH.

2.5. CexkTop O4YIKyBaHHS PpO3MINIYETHCSA B MPOCTOPOMY MPUMIIIECHHI Ta
oOyamToBaHuil cTojaMu it O(OPMIICHHS JOKYMEHTIB Ta B JOCTAaTHIM KiJIbKOCTI
CTUIBLISIMH, KPICIIaMH TOIIIO.

Y cekTopi O4iKyBaHHS OOJAIITOBYIOTHCS Micls JJis Cy0’€KTIB 3BEpHEHb HE MEHII
gk 10 micup. CekTop OYIKyBaHHS y pa3i NMOTpeOu OO0JIaHYEThCS aBTOMATU30BAHOIO
CHUCTEMOIO KEPYBAHHS YEProl0, CHCTEMOIO 3BYKOBOI'0 1H(HOPMYBaHHS 0C10 MMOXUIIOTO BIKY
Ta THX, 1110 MAIOTh BaJIU 30pY.

2.6. Cektop 0OCIyroByBaHHSI YTBOPEHUI 3a MPUHIUIIOM BIAKPUTOCTI PO3MIILIEHHS
pobounx wmicub. KoxkHe poOoue micue s mpuilomy cyO’€KTIB 3BEpHEHHS Mae
iHpopMarliiiny TabIWYKy 13 3a3HaUYCHHSIM HOMEpa TaKOTO MicClsd, Mpi3BUIIA, IMEHI, MO
0aThKOBI Ta MOCAAM aAMiHICTpaTopa ad0 IHILIOTO MpaniBHUKA Biaauny «LleHTp HagaHHsS
aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT» arapaTy BUKOHABUOTO KoMiTeTy KylryryMchKoi CENMIIHOT
paau 3anopizbKoro paiioHy 3amnopizbkoi 001acTi.

2.7. I1nomia ceKTopiB O4IKYBaHHS Ta 0OCIYTOBYBaHHs NOBUHHA OyTH JOCTATHS AJIs
3a0e3neYeHHs] 3pyYHUX Ta KOM(POPTHUX YMOB IJisi MPUMOMY CyO’ €KTIB 3BEpHEHHS 1
pobotu nepconany LleHTpy HamaHHS aAMiHICTPATHBHUX MOCIYT anapary BUKOHABYOTO
koMiTeTy KylyryMchbKoi cenuinHoi paau 3anopi3bkoro paiiony 3anopi3zbkoi o0aacTi.

3aranpHa IJI0Ia CEKTOPIB OYIKYBaHHS Ta OOCIYTrOBYBaHHSI CTAHOBUThH HE MEHIII IK
50 kBaipaTHUX METPIB.

2.8. Jlma omuatkd agMiHICTPATUBHOTO 300py B CEKTOPl OYIKYBaHHS MOXYTh
PO3MIIIlyBaTUCs OAHKOMATH, TUIATIXKHI TEPMIHATH.

2.9. Ha indopmariiitHux cTeH1ax po3MIIyeThes iHdopmaItis, 30KkpemMa, mpo:

1) natimenyBanHs Binauny «lleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYD» anapary
BUKOHABYOro KomiTeTy KyIIyrymMchbKoi CenMImHOi paad 3amopi3bKoro paiony
3anopi3bKoi 001acTi, HOro MiClIE3HAXOKEHHS, HOMEpHU TeleOoHIB AJis JOBIIOK, Qakcy,
azpecy BeO-cailTy, eIeKTPOHHOI MOIITH;

2) rpadik podotu Bimany «lleHTp HamaHHSA aaMIHICTPATUBHUX MOCTYT» amapary
BUKOHABYOro KoMiTeTy KylyrymMcpkoi cenuiHoi paaud  3amopi3bkoro pailony
3anopi3pKoi 001acTi (MpUOMHI JHI Ta TOAWHY, BUXI1THI JTH1);

3) mepenik aIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, SIKI HagaroTbea uepe3 Bigaunl «Llentp
Ha/JIaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT» amapaTy BHKOHaBUOro komitety Kymryrymcbkoi
CEUITHOT pajy 3amopi3bKoro paiioHy 3amnopizbkoi 00J1acTi, Ta BIAMOBIAHI iHGOpMaITliHHI
KapTKH aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4) cTpOKM HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT;



5) 6maHku 3asiB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOX1AHUX JJIsl 3BEpHEHHS 32 OTPUMAHHIM
aJIMiHICTPaTUBHUX TMOCIYT, a TAKOX 3pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

6) IJIATDKHI PEKBI3UTH IS OTUIATH TUIATHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

7) mepenik CymyTHIX IOCHYT, SKI HaJarThbes B TpuMilieHH! Biaauty «LleHTp
HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYr» amnapary BUKOHABUOTO KomiTeTy Kymryrymcbkoi
CEJIMIIHOI paau 3anopi3bKoro pailoHy 3anopi3zbkoi 00J1acTi;

8) mpi3Bumie, iM’a, 1O OarbkoBi KepiBHUKa Bimaury «lLlenTp HamaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT» anapary BUKOHAaBYOro KomiTeTy KymryryMchkoi cenumiHol
paau 3amopi3pkoro panoHy 3amopi3pkoi 00JacTi, KOHTaKTHI TelaehOHH, aapecy
€JIEKTPOHHOT MOIITH;

9) [Monoxenus npo BigALl «LleHTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT» anapary
BUKOHABYOro KoMiteTy KylyryMcpkoi cenuuiHoi pajaum 3amopi3bKoro pailoHy
3anopi3bKoi 00J1acTi;

10) Pernament Bigauty «lleHTp HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT» amapary
BUKOHABYOro KoMmiTeTy KyIIyrymMchKoi CeIMIIHOI paad 3amopi3bKOro paioHy
3anopi3bkoi 00J1acTi;

11) 6aHKIBCHKI PEKBI3UTH JJIA OIUIATH IUIATHUX aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

12) BiIOMOCTI PO CYMyTHI MOCIYTH, SIK1 HAJIAI0ThCs Y MpUMIIIeHH1 Biaauty «Llentp
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCIYr» anapary BUKOHABUOTO KomiTeTy Kyrmryrymcbkoi
CEJIMIIHOI paju 3anopi3bKoro pailoHy 3anopi3zbkoi 00J1acTi;

13) mopsAOK OCKapXEeHHs pe3yJbTaTiB HaJaHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT,
oTpuMaHuX uepe3 BiAaAul «lleHTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX TMIOCIYr» amapary
BUKOHABYOro KoMmiTeTy KyIIyrymMchKoi CeIMIIHOI paad 3amopi3bKoro paioHy
3anopi3bkoi 00J1acTl, @ TAaKOX pllIeHb, A1 Ta OE3[IJIbHOCTI MpPAIiBHUKIB BIIALLY
«llenTp HagaHHS aIMIHICTPATUBHHX TOCIYr» amapaTty BHKOHABYOTO KOMITETY
Kymyrymcpkoi cenuniaoi paau 3amnopizbkoro paiioHy 3anopi3bkoi 00J1acTi.

2.10. Tlepenik agMiHICTPATUBHUX MOCIYT, SIKI HagaloThbes udepes Bimain «LleHTp
HA/JaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT» amapaTy BHKOHaBYoro komitety Kymryrymcbkoi
CeJIMIIHOI pagu 3amopi3bKoro pailoHy 3amnopi3bkoi 00J1acTi, PO3MIILYETHCS Y
JOCTYITHOMY Ta 3py4YHOMY JIJIsi CyO’€KTIB 3BEpHEHHS MiCIll. AIMIHICTpATUBHI MTOCIYTH B
NEPeIIiKy TPYMYIOThCS 32 MOJIEIUIIO JKUTTEBUX CUTYalllll Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS Ta/a0o
chepamu IpaBOBITHOCHH (3aKOHOJABCTBA).

2.11. bnanku 3asB, HEOOXITHI [JIT 3aMOBJICHHS aaMIHICTPATUBHHUX TIOCHYT,
PO3MIIIYIOTECSI HA CTEHJIaX-HaKoMM4YyBayax abo crejakax y BUIBHOMY JOCTYII y 30HI
OUiKyBaHHS, Ta/abo B iHdopMamiiiHoMy miapo3aun Biaauty «lleHTp HagaHHS
aJIMiHICTpaTUBHUX TIOCTYT» anapary BUKOHABYOro KoMiTeTy KyIryryMchkoi cenumiHol
paau 3anopi3bKoro paiioHy 3amnopizbkoi 00J1acTl, Ta BUAAIOTHCSA MPALliBHUKAMH BIJITILTY
«lleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX TIOCIYr» anapaTy BHUKOHABYOIO KOMITETY
Kymyrymcekoi cenuiiiaoi paau 3anopizbKoro paiiony 3anopizbkoi 00acTi.



2.12. YV Bunaakax nependayeHnX 3aKOHOJaBCTBOM, HA OCHOBI Y3TO/PKCHHX PIllIeHb
13 cyO’exkTaMu HaJaHHS aJMIHICTpaTHUBHHX mociayr y Bigaun «lleHTp HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIY» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KylyryMchKoOi CENMIIHOT
paau 3amnopizbKoro pailoHy 3amopizbkoi 00J1acTi MOXKYTh HaJaBaTUCA aMIHICTpaTUBHI
OCJIyTH 0e3MocepeHhO TAKUMU CYy0’ €KTaMH.

2.13. Indopmaris Ta BIZOMOCTI MpO POOOTYy Ta MiCIle PO3TAllyBaHHS BTy
«lenTp HamaHHA aIMIHICTPAaTMBHHMX IIOCIYT» amapary BHUKOHAaBUOTO KOMITETY
Kymyrymcekoi cenuiinoi paau 3amopi3bkoro paioHy 3amopi3pbkoi 00JacTi, a TaKox
1HIIIa KOPHUCHA 1715 Cy0 €KTIB 3BepHEHHS 1HPOpMAIIis po3MIIIyeThCs Ha 0diliitHOMY BeO-
caiiti Kymyrymcpkoi ceuinoi paau 3amnopizbkoro pailoHy 3anopi3zbkoi 00J1acTi.

2.14. Ocobam 3 oOMexeHUMHU (HI3UIHUMHI MOMKJITUBOCTSIMU 3a0€3ME€Uy€EThCS BITbHUMN
oCTym 10 iHpopMallii, 3a3Ha4€HOi B IIbOMY PO3JILJI, HUIIXOM PO3MIIICHHS OYKIETIB,
1H(OopMaIIHHUX JIMCTIB HA CTEHJAAX, 1HIIMX HEOOXIIHHUX MaTepiaiiB, HaJAPYKOBAHUX
mpudTom bpaitig. Y paszi MOXKIMBOCTI Ha IHPOPMALIMHUX TE€PMiHAIAX PO3MIILYETHCS
rojiocoBa iH@opmailisi Ta BifcoiHdoOpMallis, a TAKOXK 3AIMCHIOETHCS 1HHOPMYBAHHS
IHIIUMU  cnioco0aMu, SIKI € 3pydyHUMH Uil oci0 3 oOMexeHUMH (HI3UUYHUMU
MO>KJIUBOCTSIMH.

2.16. Ha ocHOBI Y3ro/pKeHHX pillleHb 13 Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYr y poOOTI IIEHTPY MOXKYTh OpaTH ydacTh NPEACTABHHKU CYO’€KTIB HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT JJISI HAAaHHS KOHCYJIbTAIIIN.

II1. IndopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKHU AAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT

3.1. Cemumiua pama, a TakoX HadaubHUK Bigauty «llenTtp HagaHHs
aJIMIHICTPATHUBHUX TMOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KylryryMchKOi CENHIIHOT
paau 3anopi3bKoro paiioHy 3amopi3bKoi 001acTi MOXKYTh BHOCUTH Cy0’€KTOB1 HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI TIOCIYTH MPOMO3UIlT MIOA0 HEOOXIMHOCTI BHECEHHS 3MIiH 0
3aTBEpKEHUX 1H(OPMALIIHHUX Ta TEXHOJIOTTYHUX KapTOK aJAMIHICTPATUBHUX MOCHYT (Y
TOMY YHUCJI1 JIJIs1 TOKYMEHTIB JI03BLJILHOTO XapakTepy y cdepi rocrnogapchbKoi AisIbHOCTI).

3.2. Y pa3i BHeCEHHs 3MIH JI0 3aKOHOJIaBCTBA IIOAO HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHOI
MOoCIyru cy0’eKT i HaJaHHS CBOEYACHO 1H(OPMYE MpO I CETUIIHY pady, a TaKOXK
HavaybHAUKA BLIUTY «LleHTp HamaHHs aAMIHICTPATUBHUX TIOCITYT» anapaTy BUKOHABUOTO
koMiteTy KymryryMcbkoi cenuirHoi paau 3amopi3bKoro pailoHy 3amopi3bkoi 00JacTi,
rOTy€ TPOIO3HUIIIi 100 BHECEHHS 3MIH J0 iHQOpPMAIlIHHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
3r1HO 13 3aKOHOIABCTBOM.

IV. PoboTa indopmaniiinoro miaposaiiry Binainy «LlleHTp HaganHs
aJIMIHICTPATHUBHMX MOCJIYI» anapary BUKOHABYOro komirtery Kymyrymcbkoi
ceJIMIIHOI paau 3anopi3bKOro paiiony 3anopizbkoi 06acTi



4.1. Jlns HamaHHA JOTIOMOTH CyO’€KTaM 3BEpHEHHS Yy KOPHCTYBaHHI
iH(OopMaIIHIMA TepMiHAJIAMHA Ta aBTOMATH30BAHOIO CUCTEMOIO KEPYBAHHS 4eproro (y
pasi iX HasBHOCTI), KOHCYJIbTYBaHHS 13 3arajibHUX MUTaHb OpraHi3ailii poOOTH BiIILTY
«llenTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX IIOCIYr» arapaTy BHUKOHABYOIO KOMITETY
Kymyrymcekoi cenuiinoi paau 3anopizbkoro paiiony 3anopi3bkoi 0071acTi Ta HOPSIKY
pUHoOMY Cy0’€KTIB 3BepHEHHS Y BTy «LleHTp HagaHHs aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT)
amapaTy BHUKOHaBUOTo komiTeTy Kymryrymcrpkoi cenuiiHoi paau 3anopi3zbKoro pailony
3anopi3pkoi 001acTi MOKE YTBOPIOBATUCA 1H(HOPMALIHHUAN TAPO3ILL.

[adopmariitauit migpo3ain Bigainy «lleHTp HamaHHA aaMIHICTPATHBHUX TOCITYT»
amapary BUKOHAaBYOro komiTeTy Kylryrymcbkoi cenuuiHoi paau 3anopi3bKoro pailony
3anopi3bKoi 007aCTi TAKOXK:

iHpopMy€e 3a YCHUM KIJIOMOTaHHSM CyO0’€KTa 3BEpHEHHS TIPO HAJEKHICTh
MOPYIIEHOTO HUM MUTaHHS 10 KOMIEeTeH 1T Biaauny «LleHTp HagaHHs aqMiHICTpaTUBHUX
MOCITyTY amapaTy BUKOHABYOrO KoMiTeTy KyIryryMchkoi cenuiHoi paan 3amnopi3pbKoro
paiioHny 3anopi3bkoi 00JacTi;

KOHCYJbTYE€  CYO’€KTIB  3BEpPHEHHS IOAO TMOPSAKY BHECEHHS  IUIaTH
(amMiHICTpaTUBHOTO 300py) 3a HaJAaHHS IUIATHUX AJMIHICTPATHUBHUX TMOCIYT, Hajae
1H(}OpMaIIio PO MIATIXKHI PEKBI3UTH IS CIIATH aJAMIHICTPATUBHOTO 300DY;

Haja€ iHIy 1HGOPMAIII0 Ta JIOMOMOrY, IO HEOOXIiTHI Cy0’€KTaM 3BEpPHEHHS 0
npuiioMy iX amMmiHicTpaTopoM. B pasi, Komu Takui MiAPO3IT HE CTBOPIOETHCA, HOTO
(GyHKLIT BUKOHYIOTh IO 4ep3l MpaliBHUKH BiAaUTy «LleHTp HagaHHs agMIHICTPATUBHUX
MOCITyTY amapaTy BUKOHABYOTO KoMiTeTy KymryryMchkoi cenmumiHoi paan 3amnopi3bKoro
paiioHy 3anopi3bkoi 00JacTi, sIKI JOMOMAararTh Cy0 €KTaM 3BEpHEHHS Y KOPUCTYBaHHI
aBTOMAaTHU30BAaHOI0 CHCTEMOIO KEpYBaHHS 4eproro (3a HAsIBHOCTI), KOHCYJIBTYIOTh 13
3araJIbHUX IMMHTaHb opraHizaiii podotn Biaainy «lLleHTp HamaHHS aaMIHICTPATHUBHUX
MOCJIyT) anapary BUKOHABYOro KoMmiteTy Kymryrymcrkoi cenuinoi paau 3anopi3bKoro
paiioHy 3anopi3pKoi 00J1aCTi Ta MOPAJKY MPUtoMY Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS.

4.2. Bukonapuuii komiTeT KylryryMcbKoi CeNMIIHOT pay CTBOPIOE Ta 3a0e3Ieuye
poboty BeO-caiity Bigainy «lLleHTp HamaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYI» arapary
BUKOHABYOro KomiTery KyIlIyrymMchbKoi CenMImHOiI paad 3amopi3bKoro paiony
3anopi3bkoi 00J1acTi @00 OKPEMOTO PO3/IIy Ha CBOEMY BeO-CaiiTi, /¢ PO3MIIIYETHCS
1H(dopmarris, 3a3HaueHa B MyHKTI 2.9. po3ainy 2 1m1oro PernmamenTy, a Takoxk BiJIOMOCTI
PO MicIie po3TanryBaHHs Biaauty «L{eHTp HaaHHS aAMIHICTPATHBHUX MTOCIIYT) anapary
BUKOHABYOTO0 KoMmiTeTy KyIIyrymMchKoi CenuImHOi paau 3amopi3bKOro paioHy
3anopi3bKoi 00s1acTi, HAHOJIMKY1 3yMMUHKU TPOMAJICBKOTO TPAHCHOPTY, MiA 13H1 MIJISAXH,
MICLS MTAPKYBAHHS, 1HILIAa KOPUCHA JJIs1 Cy0 €KTIB 3BEpPHEHHSI 1HPOpMAILIisl.

4.3. Iadopmaris, sika po3MillyeThCd B mpuMilieHHI Biaauty «lLleHTp HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KyllyryMchbKOi CENMIIHOT
paau 3amopi3bKoro paiioHy 3amopi3bkoi 001acTi (B TOMY YHCITI Ha 1HPOPMAIIHHIX



TEepMiHaJaX) Ta Ha Be€O-caiiTi, HOBUHHA OyTH aKTyaJIbHOIO 1 BUUEpNHOIO0. [Hpopmarris Ha
BeO-caiiti Bigauty «LleHTp HamaHHsS aaMIHICTPATUBHUX IMOCIYT» anapaTy BUKOHABYOTO
koMiTeTy Kymyrymcrkoi cenmumiHoi paau 3amopi3bKoro paiioHy 3amopi3pkoi o0JacTi
OyTH 3pYYHOIO JUTSI TTOIIYKY Ta KOITIFOBaHHSI.

4.4. Cy0’ektaM 3BEpHEHHs, §KI 3BepHynHcs a0 Biaauny «llenTp HamaHHs
aJIMiHICTpaTUBHUX TIOCTYT» anapary BUKOHABYOTO KOMiTeTy KymryryMchkoi cenumHol
paau  3amopi3bKOro paioHy 3amopi3bkoi 00JacTi 3 BHKOPHUCTAHHSM  3aco0iB
TEJIEKOMYHIKaIIHHOTO 3B S3KY (TeJIe(OHY, EIEKTPOHHOI IMOIITH, 1HIITUX 3aC001B 3B’5I3KY),
3a0e3MeYy€eThCSl MOXKIMBICTh OTPUMaHHS 1H(GOpMaIlli Mpo HaJAaHHS aJAMIHICTPATHBHUX
nocnyr Biaauty «lleHTp HamaHHS aaMiIHICTPATUBHUX MOCIYr» amapary BUKOHABYOTO
KoMiTeTy KylyryMchbkoi celuiHoi pajau 3amnopizbkoro paiioHy 3amopi3bkoi o0nacti y
crocio, aHaJIOTIYHUN CIIOCO0Y 3BEPHEHHS.

V. KepyBanns yepromw Bigainy «lleHTp HagaHHsI aAMIiHICTPATUBHHUX MOCJIYD»
anapary BUKOHaBY0ro komirery Kymyrymcbkoi ceJuiHol pagu 3anopizbKoro
paiiony 3anopi3bkoi o0J1acTi

5.1. 3 Meroro 3abe3leyeHHs 3PYYHOCTI Ta OIMEPATUBHOCTI OOCIyrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEHHS 110 Biaany «lleHTp HamaHHs aaMiHICTPATUBHUX IMOCIYT» anapary
BUKOHABYOro KomiTeTy KyIIyrymMchkoi CeauIIHOI paau 3amopi3bKoro pailoHy
3anopi3pKoi 001aCTi BXKUBAIOTHCS 3aX0/IM JUIsI 3a1I00ITaHHsl YTBOPEHHIO Yepry, a y pasi ii
YTBOPEHHSI — KEPYBaHHS YEPTOIO.

5.2. 'V pas3i 3anpoBa/I’KEHHS aBTOMAaTHU30BaHOI CUCTEMH KEPYBAHHS YEPIOI0 CYO’ €KT
3BEPHEHHS JIJIsl IPUIMOMY aIMIHICTpAaTOpoM Biaauty «LleHTp HamaHHs aIMIHICTPATUBHUX
MOCITyTY amapaTy BUKOHABYOTO KoMiTeTy KylryryMchkoi cenumiHoi paan 3amnopi3bKoro
paiioHy 3amopi3bKoi 001acTi PEECTPYETHCS 3a JOIMOMOTOK0 TepMiHAJIa B TaKid CHCTEMI,
OTPUMY€E BIATMOBIIHUI HOMED y Yep3l Ta OUIKy€ Ha MPUKHOM. ABTOMATH30BaHA CHCTEMA
KepyBaHHA YEpror MOKe TmepeadayaTH TMepcoHi(pIKOBaHY peecTpalliio cy0’ekTa
3BEpHEHHS (13 3a3HAUYECHHSIM MOro Mpi3BUIIA TA IMEHI).

5.3. ¥V Bigaini «l{eHTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT) arnapaTy BUKOHABYOTO
koMmiTeTy KyIyryMchbKoi CENUIHOI paau 3amopi3bKoro paiioHy 3amopi3bkoi 00J1acTi
MOKe 3HIHCHIOBAaTHCS TIONEpeqHId 3amuc CcyO’€KTIiB 3BEpPHEHHS Ha NpUHOM [0
aJMIHICTpaTOpa Ha BU3HAa4YeHYy AaTy Ta 4dac. l[lomepenHiil 3amuc MoXxe 31MCHIOBATHUCS
IUIIXOM OCOOMCTOrO 3BepHEHHs A0 Bianiny «lleHTp HamaHHS aaMiHICTPATUBHHUX
MOCJIYT) amapary BUKOHaBYOro KoMiteTy KymryrymMcrkoi cenuinoi paau 3anopizbKoro
paiiony 3amopi3pkoi o0yiacti abo 3 BUKOpHCTaHHSAM TeliepoHHOro 3B’s3Ky. [lpuiiom
Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS, SKI 3apEECTPYBAJMCS LUISIXOM [ONEPEIHbOrO  3aIuCy,
3MIMCHIOETHCS Y BU3HAYEHI HAaYaJIbHUKOM BTy «lleHTp HagaHHS aaMiHICTPAaTUBHUX
MOCJIyT» anapary BUKOHaBYOro komitery KylryrymMcpkoi cenuinoi paau 3anopi3bKoro
paiiony 3amopi3pKoi 00JacTi TOUHHU.



5.4. Binain «llenTp HagaHHS agMIHICTPATUBHUX IOCIYT» amapaTy BUKOHABUYOTO
koMiTeTy Kymyrymchkoi cenmumiHoi paau 3amopi3bKoro paiioHy 3amopi3pkoi o0acTi
MOJKE 3IMCHIOBATH KEPYBaHHSA YEprol0 B IHIIMHM CMOCIO, TapaHTYIOUd JAOTPUMAaHHS
MPUHIIAITY PIBHOCTI CY0’€KTIB 3BEPHEHHS.

VI. lIpuiiHATTA 3as1BH TA IHIIKUX JOKYMEHTIB y Bijaiji «lleHTp HagaHHsA
aIMIHICTPATHBHMX MOCJIYI» anapary BUKOHABYOro komirtery Kymyrymcbkoi
ceJIMIIHOI paau 3anopi3bKoro paiiony 3anopisbkoi 06jacTi

6.1. IIpuitHATTS BiJ Cy0’€KTa 3BEPHEHHS 3asBU Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX
JUIS HaJaHHSA aJIMIHICTpaTUBHOI MOCAYrd (famdi — BXIIHMM MakeT IOKYMEHTIB), Ta
MOBEPHEHHS JOKYMEHTIB (pe3ysbTaTy HaJaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Jali TAKOXK
— BUXIJIHUM MaKeT OKYMEHTIB) 3/IACHIOEThCS BUKIIOUHO Yy BiIaul «LleHTp HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KyllyryMchKOi CENMIIHOT
panu 3anopi3bKoro paioHy 3amopizbkoi 001acTi.

[TpuitHATTSA 3a4B 711 OTPUMaAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT BiJ (PI3UYHUX OCIO, ¥
TOMY 4MCIl (PI3UYHHUX OCI0 — MIANPUEMIIB, 31HCHIOETHCS HE3AJIEKHO BiJI peecTpari ix
MICLIS MPOKUBAHHS, KPIM BUIIAJIKIB, EPeI0aYeHUX 3aKOHOM.

3asBH BiJl OPUAUYIHUX 0C10 MPHUIMAIOTHCS 3a MICIIE3HAXOKEHHAM TakuXx ocid abo
y BHUIIQJIKaX, TMepedaueHux 3aKOHOM, 3a MICIIEM IMPOBAKEHHs MHISUIBHOCTI abo
MICLIE3HAXOMKEHHIM BIAIIOBIIHUX 00’ €KTIB, AKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJIECHO 3aKOHOM.

[IpuitHATTS BiAg CyO’€KTIB TOCHOJApIOBaHHS 3asiBU NPO BHUAAYY JOKYMEHTIB
JIO3BUILHOTO XapaKTepy Ta JOKYMEHTIB, IO 10JIaI0ThCA 10 HEl, AeKIIapallii BiIMOBIIHOCTI
MaTepilalbHO-TEXHIYHOI 0a3u BHMOraM 3aKOHOAABCTBA, BUjada (mepeoopMieHHS,
aHyJIOBaHHS) JTIOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapakTepy, sKi OQOpMIIEHI 103BUIbHUMHU
opraHamMu, Ta 3apeecTpOBAaHUX JACKJapailiil 3/1HCHIOIOTHCS BIAMOBITHO JO0 3aKOHY
VYkpainu «IIpo 103BUIbHY cUCTEMY Y chepl TOCTIOAAPCHKOT AISUTBHOCTIY.

6.2. Cy0’eKT 3BEpHEHHS Ma€ MpaBoO MOJATH BX1IHUN MaKeT JOKYMEHTIB y BIIALTY
«llerTp HamaHHS agMIHICTPATUBHHUX IIOCAYr» amapaTy BHKOHABYOTO KOMITETY
Kymyrymcekoi  cenummHoi  paad  3amopi3bkoro paiioHy 3amopi3bkoi  00JacTi
(BiamaeHoMy MicIi JjIst poOOTH aaMiHicTpaTopa (B pasi iX yTBOPEHHs) 0COOHUCTO, Yyepes
MpeCTaBHUKA (3aKOHHOTO MPEICTaBHUKA), HAICIATH HOT0 MOIITO (PEKOMEH0BAHUM
JIMCTOM 3 OTIMCOM BKJIQJICHHS) a00 y BUIAJIKaX, MepeadauyeHnx 3aKOHOM, 3a JIOTTIOMOTOIO
3ac00IB TEJIEKOMYHIKAIlIMHOTO 3B’A3Ky. 3asBa Uil OTPUMAHHS aaMIHICTPATUBHOI
MOCJIYTH B E€JIEKTPOHHIN (opMi MOMAETHCS 3 BUKOPUCTAHHSIM E€IUHOTO JIEPKABHOTO
BeOIOpTay €JIEKTPOHHUX MOCIIYT, Y TOMY YUCII1 Yepe3 IHTErpoBaHi 3 HUM 1HGopMarliitHi
CUCTEMHU JIep>KaBHUX OPraHiB Ta OPraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHSI.

6.3. Y pasi KoJi BX1IHUM MTAKeT JOKYMEHTIB MOJA€THCS MPEICTABHUKOM (3aKOHHUM
MPEICTaBHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, MpeJ IBISIOThCS JOKYMEHTH, 1110 MOCBIIYYIOTh
0co0y IpeIcTaBHUKA Ta 3aCBIUYIOTh HOTO MOBHOBAKEHHS.



6.4. AnamiHicTpaTOp TEpEBIpsS€ BIAMOBIAHICTh TOMAHOTO TAKETy JOKYMEHTIB
iH(pOopMaLIiHIA KapTIi aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, 3a MOTpeOM — HaJa€e TOTOMOTY
cy0’€KTy 3BEpHEHHS y 3allOBHEH1 OJIaHKY 3asBH. Y BHUIIAJKY, SIKIIO CYO €KT 3BEPHEHHS
MPUITYCTUBCS HETOYHOCTEW a00 MOMWIKY MPU 3alI0BHEHHI OJIaHKY 3asBU, aJIMIHICTPATOP
MOBIJIOMJISIE 3asBHUKA TIPO BIJAMOBIIHI HEAOJIKH Ta, 3a IMOTPEOH, Hajgae HEOOXIIHY
JIOTIOMOT'Y Y iX BHUIpaBiieHHI. Bci BUMpaBlieHHs M1J Yac NPUUHATTS BX1JIHOTO MaKETy
JOKYMEHTIB TiATBEPIKYIOTHCS MIAMHCOM Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS.

6.5. AIMIHICTpaTOp CKJIAJa€ OIMUC BXIAHOTO TMAKETy JAOKYMEHTIB, y SKOMY
3a3HAvYa€ThCs 1H(OpMAIlS TPO 3asiBYy Ta TEPEiK JOKYMEHTIB, MOJAAHUX CYyO’ €KTOM
3BEpPHEHHS JI0 HEl, Y IBOX MPUMIPHHUKAX.

6.6. Cy0’ekTOBI 3BEpHEHHS HAJAEThCS MPUMIPHUK OIKCY BXIJAHOTO TAKETY
JIOKYMEHTIB 3a MIJMUCOM Ta IMEYaTKOK (IITaMIIOM) BiJIMOBIIHOTO aJMiHICTpaTopa 13
BIJIMITKOIO TIPO JIaTy 1 4ac MOro CKJIaJaHHs, pEeeCcTpalliiHuil HOMEp 3asBH 1 MEpeNiK
JIOKYMEHTIB, 110 JAOJAIOThCS 110 Hei. [Ipyruil mpuUMIpHUK OIKCY BXIJHOTO MAaKETy
JIOKYMEHTIB 30€piraeTbCs B Mareplajax CHpaBH, y BUIAJKY 3aCTOCYBAHHS y BIAAUII
«lleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX IIOCIYr» amapaTy BHUKOHABYOIO KOMITETY
Kymyrymcekoi  cenumHoi  paau  3amopi3bkoro padoHy 3amopi3bkoi  00JacTi
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0ITY — B €JIEKTpOHH1N (hopmi.

6.7. Aaminictpatop Bity «LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT» anapary
BUKOHABYOrOo KomiteTy KymlryrymMchkoi cenumHoi paau 3amopi3bKoro paioHy
3anopi3bkoi 00JacTi MiJl Yac OTPUMAHHS BXIJHOTO MakeTa JTOKYMEHTIB 3000B’s3aHUM
3’CyBaTU TPUUHATHUN MJid CyO’€KTa 3BEPHEHHS CHOCIO MOro MOBIJOMIIEHHS IPO
pe3yJbTaT HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, a TaKOXX OakaHe MICLIE OTPUMAaHHS
0hOopMIIEHOTO pPe3ybTaTy HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (B BIIALTL, BIAJAICHOMY
MicIi st poOOTH aaMiHicTpaTopa (B pasl iX yTBOpEHHs)), CIOCiO mnepeaadi cyd’ €KTOBI
3BEpPHEHHSI BUXIJHOTO TMMaKeTa JOKYMEHTIB (0COOHMCTO, 3acob0amMu TOIITOBOTO abo
TEJCKOMYHIKAIIHOTO 3B’SI3KYy), MPO IO 3a3HAYAETHCS B OINUCI BXIJHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB y ManepoBiii Ta/abo eNeKTpoHH1N (hopmi.

6.8. AaMiHICTpaTOp 31MCHIOE PEECTpAIlil0 BXIJHOTO MAKETy JTOKYMEHTIB HIJISIXOM
BHECEHHS JTaHMX JI0 XKypHaly peectparii (y mamnepoBiii Ta/abo enekTpoHHiM dopmi).
[Ticnss BHECEHHs MAHMX CHpPaBl MPUCBOIOETHCA HOMEP, 3a SKUM 3A1MCHIOEThCA 1l
imeHTUdIKaIs Ta sSKui (IKCyeThbcsi Ha OJAHKY 3asBH 1 B OMHUCI BXIJHOTO TAKETy
JIOKYMEHTIB.

6.9. V pa3i Koiu BXiIHUH MaKeT JOKYMEHTIB OTPHUMaHO 3aco0aMu IOIITOBOTO
3B’SI3KY 1 BIH HE MICTUTh 1HQOpMaIli Mpo NPUHHATHUNA AJIs1 CyO’€KTa 3BEPHEHHS CIOCIO
HOoro mMmoBiAOMIICHHS, aaMiHICTpaTop Bigauty «lleHTp HamaHHS aaMiHICTPaATUBHHUX
MIOCTTYT arnapaTy BUKOHABYOTO KoMiTeTy KyIryryMchkoi cenumHoi paan 3amopi3bKoro
paiiony 3anopi3bKoi 00J1acT1 HE Mi3HiIIe HACTYITHOT'O pOO0YOTro JHS HAJICUJIA€ CYO EKTOBI
3BEpHEHHS OIKC BX1HOTO MaKeTa JTOKyMEHTIB €IEKTPOHHOIO MOLITO0 (Ta/abo oro



BIJICKAHOBaHY KOIII0) YM I1HITUMHU 3aco0aMH TEIEKOMYHIKAIlIMHOTO 3B’SI3Ky ab0
MOIITOBUAM BiAMPABICHHSM.

6.10. Sxmo mig yac OPUHHATTS BXIJHOTO IAaKeTy TOKYMEHTIB aJMIHICTPaToOp
BUSBUB (DAKT BIJCYTHOCTI OJTHOTO UM KITBKOX JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX JJIsI OTPUMaHHS
aJMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH (TIepea0aYeHoro 3aKOHOM Ta BIAMOBIAHOIO 1H(POpMAIIiITHOIO
KapTKOIO aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH) a00 OYEBUAHY MOMHJIKOBICTh, HETOYHICTh YU
HEMOBHOTY BIJOMOCTEH, aJMIHICTpaTOp 3a BHOOpPOM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS a00 PEECTPYE
BXITHUH TMMaKeT JTOKYMEHTIB 3 HeIoJikamu, abo TMOBepTae MOKYMEHTH CYyO’ €KTOBI
3BepHEHHS 0€3 peecTpallii 1Jig yCyHEHHS HeIOMIKiB.

6.11. Ilicnsa peectparli BXIIHOTO TakKeTy JOKYMEHTIB ajaMiHicTpaTop (opmye
CIpaBy y anepoBiil Ta/abo eneKTpoHHii ¢hopmi, 3a moTpedH (1 3a MOKIIMBOCT1) 3A1MCHIOE
il KomiroBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

6.12. Indopmariito mpo BumHeHI Aii aamiHicTpatop Biaauty «lleHTp HamanHs
aJIMIHICTPATHBHUX ITOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KylryryMchKoi CeNHIIHO1
paau 3anopi3bKoro pailoHy 3amnopizbkoi 00J1acTi BHOCUTH J0 JIUCTA MPO MPOXOKCHHS
CIpaBW y MmamnepoBiid ad0 eNeKTpOHHIM (opmi (KpiM BHIAJIKIB, KOJIU aJMIHICTPATOpP €
cy0’€KTOM HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI OCIYTH). JIUCT MPO MPOXOIKEHHS CIPABH TAKOXK
MICTHTh BIJIOMOCTI TIpO TMOCJITOBHICTh ik (eTamiB), HEOOXIMHMX JUIS HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, Ta 3aJy4yeHHUX CYO €KTIB HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHUX
TIOCIIYT.

VII. OnpauoBaHHs cipaBu (BXiIHOT0 MAaKeTa JOKYMEHTIB)

7.1. Ilicnsa BuMHEHHS [1d, nepeadadeHux po3auioM V uporo Permamenry,
aJMiHICTpaTop 3000B’AI3aHUI HEBIAKIIAHO, aJIe HE TMI3HIIIEe HACTYITHOTO poO0YOro THS 3
ypaxyBaHHsAM rpadika poOoTH cy0’€KTa HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOT MOCTYTH, HA/I1CJIaTH
(mepenaT) BXiIHUN TTAKET JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOBI HaJJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH,
70 KOMIIETEHINiI SKOTO HAJICKWUTh MUTAHHS MPUHAHATTS PIMIEHHS y CHpaBi, Mpo IO
poOUTHCS BIIMITKA B JIMCTI MPO MPOXOJKEHHS CIPaBH 13 3a3HAYEHHSAM 4Yacy, JaTu Ta
HalilMEeHyBaHHA Cy0’€KTa HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, A0 SKOrO ii HaJiCIaHo, Ta
MPOCTABJIEHHSAM TMe4YaTkyd (IITammna) ajaMiHicTpaTopa, W0 TMepeaaB  BiAMOBIIHI
JIOKYMEHTH.

7.2.Y pa3si, AKII0 aJMiHICTpATUBHA TOCTyTa MOTpeOye ACKITBLKOX Jii (eTariB) A
il BUpINMICHHS Ta N03BOJIsie (Tependavac) mapajiesibHe OIpAaIlOBaHHS CIPaBU JBOMA 1
OinbIIe cy0’e€KTaMu HaAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, aJMIHICTpaTop 3abe3mnedye
MPOXOJ/UKEHHS I[MX Jid  (eTamiB) Yy BCTAaHOBJCHOMY TOPSJAKY BIAMOBIIHO 0O
TEXHOJIOT1YHOT KAPTKHU aJMIHICTPATHUBHOI MOCIyru Oe3 y4acTi cy0’€KTa 3BEpHEHHS —
IUISIXOM MDKBIZOMYO1 B3a€MOJIIi (B TOMY YMCII, 32 MOJKJIHUBOCTI, 13 3aCTOCYBaHHSIM
€JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO0001ry). J{Jisl 1[boro Matepiajiv CIipaBH YM iX KOMii y manepoBii



a00 enekTpoHHINA GopMi OTHOYACHO TEPENAOTHCSA Ta HAJCHUIIAIOTHCA YCIM 3TyYCHUM
BUKOHABIIIM. 3BEJICHHSI MaTepiajiB CHpPaBU 3MIHCHIOETHCS BUKOHABIIEM, IO YXBAIIOE
(ab0 roTye€) KiHIIEBE PIIICHHS Yy CIIPaBi.

7.3. Ilepemaua cmnpaB y manepoBii ¢opmi Bix Biaauty «lleHTp HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIY» arapaTy BUKOHABYOTO KoMiTeTy KylryryMchKoi CeNMIIHOT
paau 3amopi3bkoro panoHy 3amopi3bkoi o6macti (BiAgajieHOro Micls aisi poOoTu
aaMiHicTpaTopa (B pa3i iX yTBOPEHHs)) 10 Cy0’€KTa HATaHHS aIMiHICTPATUBHOI TOCITYTH
3IIACHIOETHCS B MOPSJIKY, BU3HaueHOMY KyIIyryMChbKOIO CENUIIHOIO pajioo, ajie He
MEHIIIE HDK OJWH pa3 MPOTATOM poOOYOro [HS, INUIIXOM OTPHMaHHS CIpaB
MPEICTaBHUKOM Cy0’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI NOCIyrd abo iX JIOCTaBKH
npariBHUKOM Biaauny «lleHTp HajmaHHS aAMIHICTPAaTHUBHUX TIOCIYT»  amnapary
BUKOHABYOro KomiTeTy KyIIyrymMchkoi CeIMIIHOI paau 3amopi3bKoro pailoHy
3anopi3pKoi 00J1acTi, HaJICUJIAHHS BIJICKAHOBAHUX JJOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTAHHAM 3aC001B
TEJIEKOMYHIKaLIHOTro 3B’513Ky a00 B 1HIIMI crociO.

7.4. Ilicna oTpuMaHHsS cHpaBu CyO’€KT HaJaHHS AaJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTH 3aIIUC TPO ii OTPUMAaHHS 13 3a3HaYEHHSIM JJaTH Ta Yacy, Npi3BUILA,
IMEHI, 0 0aThKOBI BIAMOBIAIBLHOI ITOCAO0BOT 0COOHU JI0 JIMCTA MIPOXOHKEHHS CIIPABH.

7.5. KoHTpoJib 32 JOTPUMAHHSM BHKOHABIEM (BUKOHABIISIMH) TEPMIHY PO3TIISALY
CIIpaBH Ta MPUUHATTA PIIICHb 3IIHCHIOETHCS aIMIHICTpAaTOpaMH, BIATOBITHO [0
po3mojiily O0OB’S3KIB 3a pIlICHHSAM HadalbHHKa Bigany «lLleHTp HamaHHs
aJIMIHICTPATHBHUX ITOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KyIIyryMchKOi1 CENHIIHOT
paau 3anopi3bKoro paioHy 3amopizbkoi 001acTi.

7.6. Cy0’exT HalaHHS aIMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH 3000B’sI3aHUI:

cBoedacHo 1H(popmyBatu Bigaul «lLleHTp HagaHHsA agMIHICTPATUBHUX MOCITYT»
amapary BUKOHaBYOTro komiTeTy Kymryrymcbkoi cenuiiHoi paau 3amopi3bKoro paiiony
3anopi3pkoi 007acTi MpO MEPelKOau Yy AOTPUMAHHI CTPOKY pO3TISAY CIpaBU Ta
MPUIHATTI PillIEHHS, 1HII TPOOIEMH, 1110 BUHUKAIOTH T1J] Yac PO3TJIIsy CIPABH;

HajaBaTu 1HGOpMAaIllil0 Ha YCHUH a00 MUCHbMOBHUH 3amuT (y TOMY YHCII HUIIXOM
HAJICWJIAHHS Ha aJIpecy €JIEKTPOHHOI MOWTH) aaMiHicTpaTopa Bigauty «L{enTp HagaHHs
aJIMIHICTPATHBHUX ITOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KyIIryryMchKOi CENHIIHOT
paau 3anopi3bKoro paioHy 3amopizbKoi 001acTi PO XiJ1 PO3IJISAY CIPaBH.

VY pasi BusiBiieHHs! (haKTy MOPYIIEHHS BUMOT 3aKOHOAaBCTBA MO0 PO3TJISITY CIIPaBU
(cTpoKiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTHM TOIIO) aaMIHICTPATOpP HEBIJIKIATHO
iH(opmye Tipo 1€ HavambHUKa Bigauty «lleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX TOCITYT)
amapary BUKOHAaBYOro komiTeTy KylryryMchkoi cenuuiHoi paau 3anopi3bKoro pailony
3anopi3bkoi 00JIacTI.



VIII. [lepexaya BUXiZHOTO AKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBI 3BepHEHHA

8.1. Cy0’exT HamaHHS aJAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH HEBIAKIAIHO, aje HE Mi3HIIIe
HACTYITHOTO po00Yoro AHA Micias oQOpMIICHHS pe3ylbTaTy HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHOI
nociayrd, GopMye BUXITHUN TMaKeT JOKYMEHTIB Ta mepenae ioro g0 Biyaaury «LleHTp
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYr» amnapaty BUKOHABUOTro komiteTy Kymryrymcbkoi
CeNuIHOI pajau 3aropizbKoro pailoHy 3amopi3bkoi 00sacTi (BiIJaIE€HOTO MICIS IS
pobotu anmiHicTpaTopa (B pas3l YTBOPEHHS)), MPO IO 3a3HAYAETHCS B JIMCTI IIPO
TIPOXOJIPKCHHS CIIPABH.

8.2. Anminictparop Binnuny «LleHTp HanaHHS agMiHICTPATUBHUX MOCIYT) anapary
BUKOHABYOTO KOMiTeTy KymyrymMcpkoi cenuimHoi paaud 3amopi3bKoro paiony
3anopi3bkoi 00J1acTI HEBIJAKIAIHO Y JICHb HAJIXOKCHHS BUXITHOTO IMaKeTa IOKYMEHTIB
MOBIJIOMJISIE TIPO PE3yJIbTaT HAJ@HHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Cy0’ €KTOB1 3BEpHEHHS
y CIOCi0, 3a3HAYEHHUI B OMMCI BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB, 3/1MCHIOE PEeCTpaIliio
BUXIJTHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB ILISXOM BHECEHHs BIIMOBIJHUX BIJIOMOCTEH 10 JIMCTa
PO MPOXOJKEHHSI CIPaBH, a TAKOX JO BIAMOBIJHOTO PEECTPY B MarepoBiil Ta/abo
€JIEKTPOHHIU (hopmi.

8.3. Buxignuii naketT JOKyMEHTIB MEPEIAETHCS Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHSI OCOOUCTO Mij
nignuc (y TOMY YHCII MOro MpejCcTaBHUKOBI (3aKOHHOMY MpPEJCTaBHUKOBI)) y pasi
npej’ IBJICHHS JJOKYMEHTA, 10 TTOCBIIUy€e 0co0y Ta/ab0 3acBiIUy€e HOTO MOBHOBAKEHHS,
abo y BHUMajKax, nependadyeHruX 3aKOHOJABCTBOM, MEPEAAETHCS B 1HIINM MPUMHITHHUMA
JUIsi cy0’€KTa 3BEpHEHHS Croci0 (PEeKOMEHJOBAHUM JIMCTOM 3 TOBIJOMJICHHSIM TIPO
BPYUYCHHS, a TAKOXK, 32 OaKaHHAM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, Kyp €pOM 3a JI0JIaTKOBY ILIATY).

[Hdopmartiiss mpo nary OTPUMAHHS BHUXIJHOTO NAKETa JOKYMEHTIB Cy0 €KTOM
3BEPHEHHSI 3a3HAYAETHCS B OMKCI BX1JHOTO MAKEeTa JOKYMEHTIB 200 B 1HILIOMY IOKYMEHTI,
BU3HAUYCHOMY OpPraHoOM, IO YTBOpPUB BigAly «lleHTp HamaHHS aIMiHICTpaTUBHHUX
MOCJIyT) arapary BUKOHABYOro KoMmiteTy KymryrymMcekoi cenuiinoi paau 3anopi3bKoro
paiioHy 3anopi3pKoi 00J1acTi, 1 30epiraeTbes B MaTepialiax CIpaBH.

8.4. Y pa3i He 3a3HauCHHS Cy0 €KTOM 3BEPHEHHS 3pYYHOTO JJisi HBOTO CIOCOO0Y
OTpPUMAaHHS BUXIJTHOTO TAaKeTa JOKYMEHTIB a00 MOro HeoTpuMaHHs y Biaaury «lleHTp
HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX IIOCIYr» arapaTy BHKOHABUOTrO KoMmiteTy Kymryrymchbkoi
CeMuIIHOT paau 3amopi3bKoro paloHy 3amopi3bkoi 00JacTi MPOTIATOM JABOX MICSIIIB
BI/IMOBIHI JIOKYMEHTH HAaJICUJIAIOThCA CYO’€KTOBI 3BEpHEHHS 3ac00aMu IOIITOBOIO
3B’s3Ky. Y pasi BiICYTHOCTI BIIOMOCTEH MPO Miciie MPOKUBAHHS (MICIIe3HAXOHKESHH)
cy0’ekTa 3BEpHEHHS Ta 1HIIOI KOHTAaKTHOI 1H(oOpMaIlli BUXITHUN MaKeT JTOKYMEHTIB
30epIra€ThCs MPOTATOM TPUMICIYHOTO CTpOKy y Bimmimi «llenTtp HamanHs
aJIMIHICTPATHBHUX ITOCIYT» arapaTy BUKOHABYOTO KOMiTeTy KyIryryMchKOi CENHIIHOT
paau 3anopi3bKoro paioHy 3amopi3bkoi 00J1acTi, a MOTIM TMEePEIAEThCS JI apXiBHOTO
30epiraHHs.

8.5. Y pasi KoJu aJMIHICTpAaTUBHA MOCIIyTa HATA€ThCSl HEBIJIKJIAIHO, aJIMIHICTPATOP
Biaauny «LlenTp HagaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT» anapaTty BUKOHABYOTO KOMITETY



Kymyrymcekoi cenumiHoi pagu 3amopi3bKoro paioHy 3amopi3bKoi 00JIacTi peecTpye
iH(pOpMalLliI0 TPO pe3ylbTaT pPO3IJsSIAY ChpaBu B KypHam (y mamepoBiii Ta/abo
CIEKTPOHHIN ¢dopmi), HeraitHo HopMye BUXIIHHM TMaKeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo
Ccy0’€KTOBI 3BEpHCHHS.

8.6. BinmoBiaqbHICTh 32 HECBOE€YACHE Ta HEHAJIC)KHE HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX
MOCIYI HECYTh CYO’€KTHM HaJaHHS TaKMX TOCIYyr Ta B MeXaX IOBHOBaXEHb
aZIMIHICTpaTOpH 1 HayalbHUK Bigauly «lleHTp HagaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCTYT»
amapaTy BUKOHaBUOTo komiTeTy Kymryrymcpkoi cenumiHoi paau 3amopi3zbKoro pailony
3anopi3pKoi 00J1acTi.

8.7. Indopmarliis mpo KOXXHY HaJaHy aJMIHICTPAaTHBHY IOCIYTY Ta CIpaBy B
narnepoBiii (Kormisi JOKYMEHTIB) Ta/a00 eJeKTPOHHIN (CKaHOBaHI KOIii JOKYMEHTIB)
dopmi (3asBa cy0’€kTa 3BEpHEHHS, pPE3yJbTaT HAJIaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta
1HII JOKYMEHTH, BH3HadeH1 opranom, mo yrtBopuB BIIHAII) moxxe 30epiratucs B
npuminieHHl Bigauty «lleHTp HamaHHS agMIHICTPATUBHUX IOCIYD»  amnapary
BUKOHABYOro KoMmiTeTy KyIIyrymMchKoi CeIMIIHOI paad 3amopi3bKOro paioHy
3anopi3bkoi 00JaCTI.

VY pa3i HajaHHA aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 3a JOTOMOTOI0 JEPKaBHUX PEECTPIB
1H(DOopMaIIis Mo MOCIYTy 30€pIra€ThCsl y BIAMOBIAHOMY PEECTPI.

VYci matepianu crnpaBu 30epiraroThCs y Cy0’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI
HOCITYTH.

Cexkperap panu B.C.KpuBeHnko



